台灣合唱團團務組織   2003年8月
壹、團務組織表


女高音：蘇金鳳

                                                                女低音：楊惠禎

                                                                 

                                                                男高音：王彥喆
                                                                男低音：曾宗州 

                                                                  

                                                        人事組：、楊雅雲、黃寶瓔

馮勝一、蘇振榮

庶務組：楊秋霞、連美月 

財務組：楊惠禎、連美月、黃寶瓔

                                                        譜務組：周鴻鴻、陳美春、陳妙照

                                                                陳淑英

文書組：鍾瑞郎、 
                                                        活動組：鄧潤桂、吳惠櫻、曾宗州

                                                               

                                                        公關組：顏秀瓊、李娟娟、黃素貞

企劃組：蘇振榮、吳惠櫻、黃旭輝

文宣組：張朝凱、王彥喆、蔡貞貞
網路組：許志聰、郭月鬆、林如雅

        董秀貞                          

票務組：鄧潤桂、林秀華、簡淑卿洪玉珠

場務組：黃旭輝、曾宗州、蘇振榮

       李蕙芳、劉惠琴

貳、團務工作分掌

一、團長：為本團全權負責人，對內領導全團，對外代表本團發言。

二、專業部門：

   （一）、音樂總監：負責合唱音樂專業總督導，包括指揮、伴奏之遴選與協調，對外演出場地、曲目、人員之規劃、設計等督導。

   （二）、指揮：負責平日練唱之選曲與指導，演出節目的規劃及演出之領導，團員之甄選、教練

與考核。

   （三）、伴奏：配合指揮，負責平日練唱與演出時之樂器伴奏。

   （四）、聲部長：負責該聲部團員平日分部練習之指揮、音準協調及其他有關事宜。

三、行政部門：

   （一）、行政總監：負責全團行政業務督導，與音樂總監共同推動團務。

   （二）、總幹事：規劃並執行全團行政業務。

   （三）、總務部：負責對內各項事務 

1、 人事組：團員招考、出勤、資料建檔，老師聯繫，日誌、演出紀錄、團史。

2、 庶務組：團內總務、採購、修繕、財物保管、練唱與演出場地清潔維護。

3、 財務組：預算編列、控制，財物收支、報表，稅務申報。

4、 譜務組：樂譜印製、發放、保管，指揮、伴奏譜之準備。

5、 文書組：公文登記、文書處理、打字、檔案建立、保管，網站資料提供。

6、 活動組：團員聯誼、康樂活動。

   （四）、推廣部：負責對外演出各項事務

1、 公關組：對外業務接洽、開發。

2、 企劃組：年度企劃案、演出申請，節目企劃、編導、製作、執行。

3、 文宣組：宣傳設計、網站製播、舞台設計、美術指導，文案、攝錄影、印刷。

4、 票務組：票務推展，觀眾之規劃、開發、聯誼。

5、 場務組：演出場地前後台控制、包括前台之舞台佈置、燈光、音響，後台之錄音、出

場序控制，休息室之接洽、分配，場地善後。
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